
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

 

24 мая 2021 г.                                г. Георгиевск                                          № 1546 

 

 

 
Об утверждении административного регламента предоставления управлени-
ем образования и молодёжной политики администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского края государственной услуги «Назначение 
ежемесячной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) 
и приемной семье» 
 

 

 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

в соответствии с Законом Ставропольского края от 31 декабря 2004 г. № 120-

кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных округов 

и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными 

полномочиями Ставропольского края по социальной поддержке детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей», руководствуясь приказом 

министерства образования Ставропольского края от 8 мая 2020 г. № 533-пр 

«Об утверждении типового административного регламента предоставления 

органом местного самоуправления муниципального района (городского 

округа) Ставропольского края государственной услуги «Назначение ежеме-

сячной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и при-

емной семье», на основании статей 57, 61 Устава Георгиевского городского 

округа Ставропольского края  администрация Георгиевского городского 

округа Ставропольского края 

 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле-

ния управлением образования и молодёжной политики администрации Геор-

гиевского городского округа Ставропольского края государственной услуги 

«Назначение ежемесячной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна 

(попечителя) и приемной семье». 

 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 
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3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 

опубликования. 

 

 

 
Глава 
Георгиевского городского округа  
Ставропольского края                                                                            А.В.Зайцев 
 

 

 

 
Проект вносит первый заместитель главы администрации 
                                                                                                                  Ж.А.Донец 
Проект визируют:  
 
управляющий делами администрации                                             А.Н.Савченко 
 
исполняющая обязанности начальника  
отдела общего делопроизводства 
и протокола администрации                                                                       Г.В.Пак 
 
начальник правового  
управления администрации                                                                    И.В.Кельм 
 
исполняющий обязанности начальника 
управления экономического развития и 
торговли администрации                                                                     И.В.Бабичев 
 
начальник управления образования 
и молодёжной политики администрации                                            Е.А.Тумоян 
 
Проект подготовлен отделом опеки и попечительства управления образова-
ния и молодёжной политики администрации                                 Л.И.Тебехова 



УТВЕРЖДЕН 
 
постановлением администрации 
Георгиевского городского 
округа Ставропольского края 
от 24 мая 2021 г. № 1546 

 

 

 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 
предоставления управлением образования и молодёжной политики 

администрации Георгиевского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Назначение ежемесячной выплаты на содержание 

ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье» 
 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления управлением образова-

ния и молодёжной политики администрации Георгиевского городского окру-

га Ставропольского края государственной услуги «Назначение ежемесячной 

выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной 

семье» (далее – Административный регламент,  управление образования, 

государственная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом 

от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве, Законом Ставро-

польского края  от 28 февраля 2008 г. № 10-кз «О наделении органов местно-

го самоуправления муниципальных округов  и городских округов в Ставро-

польском крае отдельными государственными полномочиями Ставрополь-

ского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попе-

чительству» и  устанавливает сроки и последовательность административных 

процедур (действий) управления образования, а также порядок взаимодей-

ствия между его должностными лицами, гражданами, указанными в пункте 

1.2 Административного регламента, их уполномоченными представителями, 

учреждениями и организациями в процессе предоставления государственной 

услуги. 

 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно  

проживающие  на территории Георгиевского городского округа  Ставрополь-

ского края,  назначенные опекунами (попечителями) несовершеннолетних, 

состоящих на учете в управлении образования и молодёжной политики ад-

министрации Георгиевского городского округа Ставропольского края (далее 

- заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государ-
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ственной услуги 

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы управления 

образования и многофункциональных центров предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае (далее - МФЦ), их 

справочных телефонах, адресах официальных сайтов, электронной почты: 

1.3.1.1. Местонахождение управления образования: 357820, Ставро-

польский край, г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 110. 

График работы управления образования: 

понедельник – пятница с 9.00 до 18.00; 

перерыв с 13.00 до 14.00; 

прием граждан осуществляется в здании управления образования в ка-

бинете 1: 

вторник: с 14.00 до 18.00, среда: с 9.00 до 13.00; 

суббота, воскресенье – выходные дни. 

Справочные телефоны управления образования: 8 (87951) 3-20-49. 

Адрес официального сайта управления образования: www.georg-

gorono.ru. 

1.3.1.2. Информация о местах нахождения, графиках работы и телефо-

нах МФЦ размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет»  (далее - сеть «Интернет») на официальных сайтах Георгиевского го-

родского округа  Ставропольского края (www.georgievsk.ru) и на Портале 

многофункциональных центров Ставропольского края (www.umfc26.ru). 

1.3.1.3. Справочная информация размещается и поддерживается в акту-

альном состоянии в сети «Интернет», в федеральной государственной ин-

формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», в государственной информационной системе Ставрополь-

ского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставро-

польского края и органами местного самоуправления муниципальных обра-

зований Ставропольского края» и в государственной информационной си-

стеме Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг 

(функций)» (далее - региональный реестр). 

1.3.2. Порядок получения информации заявителем по вопросам предо-

ставления государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления государственной услуги, сведений о ходе их предоставления, 

в том числе с использованием федеральной государственной информацион-

ной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» 

Получение информации заявителем по вопросам предоставления госу-

дарственной услуги, а также сведений о ходе предоставления государствен-

ной услуги осуществляется посредством: 

личного обращения заявителя в управление образования, МФЦ; 

письменного обращения заявителя путем направления почтовых от-

правлений по адресу: 357820, Ставропольский край, г. Георгиевск, ул. Лени-

http://www.georg-gorono.ru/
http://www.georg-gorono.ru/
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на, д. 110; 

обращения по телефонам управления образования: 8 (87951) 3-20-49, 

по телефонам МФЦ, размещенным в сети «Интернет» на официальных сай-

тах Георгиевского городского округа  Ставропольского края 

(www.georgievsk.ru) и на Портале многофункциональных центров Ставро-

польского края (www.umfc26.ru); 

обращения в форме электронного документа с: 

использованием электронной почты управления образования  по адре-

су: www. georg@stavminobr.ru; 

использованием федеральной государственной информационной си-

стемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал) (www.gosuslugi.ru) и государственной информаци-

онной системы Ставропольского края «Портал государственных и муници-

пальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами испол-

нительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправле-

ния муниципальных образований Ставропольского края» (далее - региональ-

ный портал) (www.26.gosuslugi.ru). 

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на 

стендах в местах предоставления государственной услуги, услуг, необходи-

мых и обязательных для предоставления государственной услуги, а также в 

сети «Интернет» на официальных сайтах управления образования, предо-

ставляющего государственную услугу, иных организаций, участвующих в 

предоставлении государственной услуги 

На информационных стендах управления образования в доступных для 

ознакомления местах и на официальном сайте управления образования раз-

мещаются и поддерживаются в актуальном состоянии: 

текст Административного регламента (полная версия текста Админи-

стративного регламента размещается также в сети «Интернет» на официаль-

ном сайте управления образования: www.georg-gorono.ru; 

график работы  управления образования, почтовый адрес, номера теле-

фонов, адреса официального сайта и электронной почты, по которым заяви-

тель может получить необходимую информацию и документы; 

сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление гос-

ударственной услуги. 

На едином портале (www.gosuslugi.ru) и региональном портале 

(www.26gosuslugi.ru) размещаются следующие информационные материалы: 

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы управ-

ления образования; 

справочные телефоны, по которым можно получить информацию о по-

рядке предоставления государственной услуги; 

адрес электронной почты; 

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставле-

ния государственной услуги, сведений о результатах предоставления госу-

дарственной услуги. 

http://www.georgievsk.ru/
http://www.opeka_oogr@mail.ru
http://www.georg-gorono.ru/
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Информация о порядке и сроках предоставления государственной 

услуги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информа-

ционной системе Ставропольского края «Региональный реестр государствен-

ных услуг (функций)», размещенная на едином портале, региональном пор-

тале и официальном сайте управления образования, предоставляется заяви-

телю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государ-

ственной услуги, размещенной на едином портале, региональном портале и 

официальном сайте управления образования, осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования про-

граммного обеспечения, установка которого на технические средства заяви-

теля требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-

дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональ-

ных данных. 

 

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

 

2.1. Наименование государственной услуги 

Наименование государственной услуги: «Назначение ежемесячной 

выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной 

семье». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу 

Предоставление государственной услуги осуществляется управлением 

образования по месту жительства заявителя. Административные процедуры 

выполняются специалистами отдела опеки и попечительства управления об-

разования (далее – отдел опеки). 

В соответствии с положениями Административного регламента от за-

явителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения государственной услуги, связанных с обраще-

нием в иные органы, организации, участвующие в предоставлении государ-

ственной услуги. 

При предоставлении государственной услуги запрещается требовать 

от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необхо-

димых для получения государственной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-

ции, за исключением получения услуг и получения документов и информа-

ции, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-

ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственных услуг и предоставляются организаци-
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ями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждае-

мых нормативным правовым актом Ставропольского края. 

 

2.3. Результат предоставления государственной услуги 

Конечными результатами предоставления государственной услуги яв-

ляются: 

назначение и ежемесячная выплата денежных средств на содержание 

ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье; 

отказ в назначении ежемесячной выплаты денежных средств на со-

держание ребенка в семье опекуна (попечителя), указание причины отказа. 

 

2.4. Срок предоставления государственной услуги 

Государственная услуга предоставляется в 15-дневный срок со дня по-

дачи заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настояще-

го Административного регламента. 

 

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и норматив-

ные правовые акты Ставропольского края, регулирующие предоставление 

государственной услуги 

Государственная услуга предоставляется управлением образования на 

безвозмездной основе. 

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нор-

мативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предостав-

ление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования) (далее - перечень нормативных правовых ак-

тов, регулирующих предоставление государственной услуги), размещен на 

официальном сайте управления образования, предоставляющего государ-

ственную услугу, в сети «Интернет», на едином портале, на региональном 

портале и в региональном реестре. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и норма-

тивными правовыми актами Ставропольского края для предоставления гос-

ударственной услуги 

2.6.1. Для получения государственной услуги  заявители предоставля-

ют в управление образования или в МФЦ: 

а) заявление опекуна (попечителя)  по форме,  указанной  в приложе-

нии 1 к настоящему Административному регламенту;  

б) копия документа, удостоверяющего личность опекуна (попечителя); 

в) копия свидетельства о рождении ребенка, находящегося под опекой 

(попечительством); 

г) решение органа опеки и попечительства об установлении над ре-

бенком опеки (попечительства), а так же предварительной опеки (попечи-

тельства); 
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д) копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения 

над ребенком единственного или обоих родителей: 

письменное согласие матери (отца) ребенка на усыновление (удочере-

ние);  

свидетельство о смерти матери (отца) ребенка;  

справка о рождении, подтверждающая, что сведения об отце ребенка 

внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка; 

свидетельство о рождении, не содержащее сведений о матери (отце) 

ребенка;  

решение суда о лишении матери (отца) ребенка родительских прав, об 

ограничении матери (отца) ребенка в родительских правах,  об исключении 

сведений о матери (отце) ребенка из актовой записи о рождении, о призна-

нии причин неуважительными в случаях не проживания родителя (родите-

лей) совместно с ребенком более шести месяцев и уклонения от его воспи-

тания и содержания;  

решение суда о признании матери (отца) ребенка недееспособной (не-

дееспособным) (ограниченно дееспособной (дееспособным));  

решение суда о признании матери (отца) ребенка безвестно отсут-

ствующей (отсутствующим);  

акт о доставлении подкинутого или заблудившегося ребенка (в случае 

выявления подкинутого ребенка);  

акт об оставлении ребенка в родильном доме (отделении) или иной 

медицинской организации;  

акт об оставлении ребенка матерью, не предъявившей документа, удо-

стоверяющего ее личность, в медицинской организации, в которой происхо-

дили роды или в которую обратилась мать после родов;  

справка о нахождении матери (отца) ребенка под стражей или об от-

бывании ими наказания в виде лишения свободы, выданная соответствую-

щим учреждением, в котором они находятся или отбывают наказание;  

приговор суда о назначении наказания матери (отцу) ребенка в виде 

лишения свободы;  

постановление судьи об избрании меры пресечения матери (отцу) ре-

бенка в виде заключения под стражу;  

постановление суда о принудительном лечении матери (отца) ребенка 

в медицинской организации, оказывающей психиатрическую помощь в ста-

ционарных условиях;  

решение суда об объявлении матери (отца) ребенка умершей (умер-

шим);  

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попе-

чения над ребенком;  

решение суда об отмене усыновления (удочерения);  

справка органов внутренних дел о розыске матери (отца) ребенка;  

справка органов внутренних дел о том, что место нахождения матери 

(отца) ребенка не установлено;  
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акт органа опеки и попечительства об отобрании ребенка;  

иные документы, свидетельствующие о случаях отсутствия родитель-

ского попечения, предусмотренных пунктом 1 статьи 121 Семейного кодекса 

Российской Федерации; 

е) справка с места жительства ребенка, находящегося под опекой (по-

печительством), подтверждающая его совместное проживание с опекуном 

(попечителем); 

ж) справка об обучении в образовательной организации ребенка, нахо-

дящегося под попечительством, старше 16 лет; 

з) справка, подтверждающая наличие оснований о невозможности 

обучения или трудоустройства ребенка, находящегося под попечительством, 

старше 16 лет; 

и) справка о прекращении ежемесячной выплаты денежных средств на 

ребенка, назначенного в соответствии с законом Ставропольского края;  

к) сведения о номере лицевого счета опекуна (попечителя) и реквизи-

тах банка. 

Документы, указанные в подпунктах  «в» - «д» настоящего пункта не 

предоставляются заявителем в случае их наличия в личном деле несовер-

шеннолетнего подопечного. 

2.6.2. Для получения государственной услуги приемным родителем об-

ращения с заявлением и предоставления документов не требуется. Назначе-

ние ежемесячной выплаты денежных средств на содержание ребенка  осу-

ществляется на основании договора о приемной семье. 

2.6.3. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том 

числе в электронной форме 

Форма заявления может быть получена заявителем: 

непосредственно в управлении образования по адресу: 357820, Ставро-

польский край, г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 110; 

в МФЦ; 

в сети «Интернет» на официальном сайте управления образования 

(www.georg-gorono.ru), на едином портале (www.gosuslugi.ru) и региональном 

портале (www.26gosuslugi.ru). 

Заявитель имеет право представить заявление: 

лично в управление образования по адресу: 357820, Ставропольский 

край, г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 110; 

лично в МФЦ; 

путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым от-

правлением) в управление образования по адресу: 357820, Ставропольский 

край, г. Георгиевск, ул. Ленина, д. 110; 

путем направления документов на единый портал по адресу: 

www.gosuslugi.ru и региональный портал по адресу: www.26gosuslugi.ru. 

Заявление, направленное в электронной форме, подписывается элек-

тронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об 

электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организа-

http://www.georg-gorono.ru/
consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D0E036E7F699581F83E1211C13C326718D7C208EDC9B55E15A9F6C1AAFJF1BM
consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D0E031EAFA91581F83E1211C13C326718D7C208EDC9B55E15A9F6C1AAFJF1BM
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ции предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на едином портале или региональном портале 

без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

На едином портале или региональном портале размещаются образцы 

заполнения электронной формы заявления. 

Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность за-

полнения электронной формы заявления, то для формирования заявления на 

едином портале в порядке, определяемом Министерством цифрового разви-

тия связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается 

автоматический переход к заполнению электронной формы указанного заяв-

ления на региональном портале. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществ-

ляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-

ственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-

мы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значе-

ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-

нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федераль-

ной государственной информационной системе «Единая система идентифи-

кации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-

но-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведе-

ний, опубликованных на едином портале или региональном портале, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 

аутентификации; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на едином портале или региональ-

ном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного го-

да, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 ме-

сяцев. 
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Сформированное, подписанное заявление, необходимое для предостав-

ления государственной услуги, направляется в управление образования по-

средством единого портала или регионального портала. 

Управление образования обеспечивает прием и регистрацию заявления 

без необходимости повторного представления заявителем заявления на бу-

мажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и при-

нимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Феде-

рации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соот-

ветствии с ними актами высших исполнительных органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации. 

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема 

и регистрации управлением образования заявления, поступившего в элек-

тронной форме, необходимого для предоставления государственной услуги. 

Уведомление о приеме и регистрации заявления, необходимого для 

предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте при-

ема заявления,  необходимого для предоставления государственной услуги, и 

начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения 

о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме заявления, необходимого для предоставле-

ния государственной услуги, поступившего в управление образования в 

электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, сле-

дующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного доку-

мента по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письмен-

ной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

В случае подачи заявления в форме электронного документа посред-

ством единого портала, регионального портала уведомление о принятом ре-

шении в форме электронного документа в течение одного рабочего дня после 

принятия решения направляется заявителю посредством единого портала и 

регионального портала. 

2.6.4. При предоставлении государственной услуги запрещается тре-

бовать от заявителей: 

представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, в том числе об оплате госу-

дарственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услу-

ги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-

ственную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  гос-

ударственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 

края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
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включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» пе-

речень документов; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные госу-

дарственные органы, организации, за исключением получения услуг и полу-

чения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-

ления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Фе-

дерального закона «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-

стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, ли-

бо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления; 

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государ-

ственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект доку-

ментов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государ-

ственной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

управления образования, предоставляющего государственную услугу, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, 

о чем в письменном виде за подписью руководителя управления образова-

ния, предоставляющего государственную услугу, при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-

ные неудобства; 

представления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16  Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходи-

мым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, 

и иных случаев, установленных федеральными законами. 
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и норма-

тивными правовыми актами Ставропольского края для предоставления гос-

ударственной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, 

участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заяви-

тель вправе представить 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального зако-

на от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», отсутствуют. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявле-

ния, необходимого для предоставления государственной услуги 

2.8.1. Основания для отказа в приеме заявления, необходимого для 

предоставления государственной услуги: 

отсутствие документа, удостоверяющего личность и полномочия за-

явителя; 

заявитель не имеет регистрации по месту жительства на территории 

Георгиевского городского округа Ставропольского края. 

2.8.2. Дополнительные основания для отказа в приеме документов, не-

обходимых для предоставления государственной услуги, при направлении 

заявления в электронной форме: 

заявление в электронной форме подписано с использованием простой 

электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной под-

писи, не принадлежащей заявителю. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении госу-

дарственной услуги 

2.9.1. Перечень оснований для приостановления предоставления госу-

дарственной услуги не предусмотрен. 

2.9.2. Основания  для отказа в предоставлении государственной услуги: 

представленные заявителем документы не подтверждают его права на 

назначение ежемесячных денежных выплат на содержание ребенка, нахо-

дящегося под опекой (попечительством); 

представленные документы содержат заведомо недостоверные сведе-

ния, исключающие право на предоставление государственной услуги; 

несоответствие заявителя категории лиц, указанных в пункте 1.2 насто-

ящего Административного регламента. 

 

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставле-

ния государственной услуги 

К услугам, необходимым и обязательным для предоставления государ-

ственной услуги, относится открытие счета в российской кредитной органи-
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зации. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-

ны или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги  

Государственная пошлина не взимается. 

Иная плата за предоставление государственной услуги не взимается. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предостав-

ления государственной услуги документ, направленных на исправление 

ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, плата с за-

явителя не взимается. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении государственной услуги и при получении результата предо-

ставления государственной услуги 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на 

предоставление государственной услуги, при получении документов, при 

приеме для получения консультации не должно превышать 15 минут. 

Максимальное время приема должностными лицами составляет 30 

минут. 

 

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

государственной услуги и услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении государственной услуги регистрируется в 

день подачи заявления в течение 15 минут должностным лицом управления 

образования в журнале регистрации заявлений в порядке согласно правилам 

делопроизводства либо должностным лицом МФЦ в учетных формах, преду-

смотренных МФЦ. 

Заявление о предоставлении государственной услуги, направленное в 

электронной форме, распечатывается на бумажный носитель должностным 

лицом управления образования, ответственным за прием и регистрацию до-

кументов (при наличии), и регистрируется в журнале регистрации заявлений 

в сроки, указанные в настоящем пункте. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государ-

ственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предо-

ставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 

каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о со-

циальной защите инвалидов 

Здание, в котором осуществляется прием заявителей, должно нахо-

диться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок об-



13 

щественного транспорта. 

Центральный вход в здание управления образования должен быть обо-

рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию 

об управлении образования, осуществляющем предоставление государствен-

ной услуги: наименование, местонахождение, режим работы. 

Места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении 

государственной услуги должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указате-

лями. 

Вход в здание управления образования оборудуется пандусами, расши-

ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 

инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно 

обращающихся в управление образования  за предоставлением государ-

ственной услуги.  Количество мест ожидания определяется исходя из факти-

ческой нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может 

составлять менее 5 мест. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих 

целей помещениях. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы таблич-

ками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности 

специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги, ре-

жима работы. 

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфорт-

ным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностно-

го лица органа соцзащиты с заявителями. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным элек-

тронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 

2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и сред-

ствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычай-

ной ситуации. 

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с инфор-

мационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации за-

явителями. 

Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установлен-

ным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 

2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг». 

consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D1E537E1F290581F83E1211C13C326719F7C7882DE9E4BE05A8A3A4BE9AF6B70789002606F1B2EBEJ31AM
consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D0E33DE7F398581F83E1211C13C326718D7C208EDC9B55E15A9F6C1AAFJF1BM
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Вход в помещение, предназначенное для предоставления государ-

ственной услуги, помещения, в которых предоставляется государственная 

услуга, должны соответствовать установленным законодательством Россий-

ской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям 

обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможно-

сти реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на 

получение по их заявлениям государственной услуги. 

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых 

услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается 

нормами Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законо-

дательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты ин-

валидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также 

принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 

 

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги, в 

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, воз-

можность получения информации о ходе предоставления государственной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

2.15.1. Показателем доступности при предоставлении государственной 

услуги являются: 

возможность получать необходимую информацию и консультации, ка-

сающиеся рассмотрения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента; 

возможность подать заявление через МФЦ или в электронном виде; 

наличие безбарьерной среды. 

2.15.2. Показателями качества предоставления государственной услуги 

являются: 

минимальные продолжительность и количество взаимодействий за-

явителя и должностного лица, ответственного за прием заявлений, докумен-

тов и выдачу результата государственной услуги; 

соблюдение сроков при предоставлении государственной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб. 

2.15.3. В процессе предоставления государственной услуги заявитель 

вправе обращаться в управление образования по мере необходимости, в том 

числе за получением информации о ходе предоставления государственной 

услуги лично, посредством почтовой связи или с использованием информа-

ционно-коммуникационных технологий. 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-

ставления государственной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториально-

consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D2EC35E6F790581F83E1211C13C326718D7C208EDC9B55E15A9F6C1AAFJF1BM
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му принципу), в МФЦ  и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме 

Государственная услуга по экстерриториальному принципу не предо-

ставляется. 

2.16.1. При предоставлении государственной услуги в МФЦ должност-

ными лицами МФЦ в соответствии с Административным регламентом осу-

ществляется: 

информирование заявителей о порядке предоставления государствен-

ной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении государ-

ственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государ-

ственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предостав-

ления государственной услуги в МФЦ; 

прием запросов заявителей о предоставлении государственной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги; 

выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении государ-

ственной услуги. 

2.16.2. Предоставление государственной услуги в электронной форме 

При предоставлении государственной услуги заявителю обеспечивает-

ся возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт 

управления образования (www.georg-gorono.ru), единый портал 

(www.gosuslugi.ru) и региональный портал (www.26gosuslugi.ru): 

получать информацию о порядке предоставления государственной 

услуги и сведения о ходе предоставления государственной услуги; 

представлять заявление, необходимое для предоставления государ-

ственной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и 

представления заявлений и иных документов, необходимых для предостав-

ления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных 

документов». 

При обращении заявителя посредством единого портала и региональ-

ного портала в целях получения информации о порядке предоставления гос-

ударственной услуги, а также сведений о ходе предоставления государствен-

ной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квали-

фицированная электронная подпись. 

При обращении заявителя в форме электронного документа посред-

ством единого портала и регионального портала в целях получения государ-

ственной услуги используется простая электронная подпись или усиленная 

квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителю необходимо получить 

квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в 

удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Феде-

ральным законом «Об электронной подписи». 

 

http://www.26gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D2E432E6F499581F83E1211C13C326718D7C208EDC9B55E15A9F6C1AAFJF1BM
consultantplus://offline/ref=D33253F2348A3E68BA8211C38D74F6A5D0E036E7F699581F83E1211C13C326718D7C208EDC9B55E15A9F6C1AAFJF1BM
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Уведомление о принятии заявления, поступившего в управление обра-

зования, предоставляющего  государственную услугу, в электронной форме 

посредством единого портала и регионального портала, направляется заяви-

телю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заяв-

ления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, ука-

занному в заявлении, или посредством Единого портала и регионального 

портала. 

2.16.3. При организации записи на прием в управление образования 

или МФЦ заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с расписанием работы управления образования или 

МФЦ либо  должностного лица отдела опеки или МФЦ, а также с доступны-

ми для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в управлении образования или МФЦ графика приема заяви-

телей. 

При осуществлении записи на прием управление образования или 

МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 

также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 

временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

 особенности выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах 

 

3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

предоставления государственной услуги  

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

информирование и консультирование заявителя по вопросу предостав-

ления государственной услуги; 

прием и регистрация заявления для предоставления государственной 

услуги, в том числе в электронной форме; 

проверка права и принятие решения о назначении (отказе в назначе-

нии) ежемесячной денежной выплаты; 

формирование выплатных документов; 

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах. 

3.2. Описание административных процедур 

3.2.1. Информирование и консультирование заявителя по вопросу 

предоставления государственной услуги 

 



17 

Основанием для начала административной процедуры является обра-

щение заявителя лично или посредством телефонной связи в управление об-

разования либо в МФЦ. 

Содержание административной процедуры включает в себя: 

предоставление информации о нормативных правовых актах, регули-

рующих порядок предоставления государственной услуги; 

разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной 

услуги; 

выдача формы заявления для предоставления государственной услуги; 

разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходи-

мых документов и требований, предъявляемых к ним. 

Административная процедура осуществляется в день обращения заяви-

теля. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 

15 минут. 

Указанная административная процедура выполняется должностным 

лицом отдела опеки либо МФЦ, ответственным за консультирование заяви-

теля. 

Критерием принятия решения выполнения административной проце-

дуры является обращение заявителя. 

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа 

обращения, является представление заявителю информации о порядке предо-

ставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги. 

Способ фиксации результата выполнения административной процеду-

ры - регистрация должностным лицом отдела опеки либо МФЦ, ответствен-

ным за консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале 

учета устных обращений по форме, устанавливаемой управлением образова-

ния либо в ГИС МФЦ. 

3.2.2. Прием и регистрация заявления для предоставления государ-

ственной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в управление образования либо в МФЦ заявления, необходимого 

для предоставления государственной услуги. 

Содержание административной процедуры включает в себя прием, ре-

гистрацию заявления  по форме, указанной в приложении  1 к  Администра-

тивному регламенту. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 

- 15 минут. 

Указанная административная процедура выполняется должностным 

лицом управления образования либо МФЦ, ответственным за прием и реги-

страцию документов. 

Критериями принятия решения являются поступление заявления в 

управление образования или МФЦ. 

Результатом административной процедуры является  прием заявления 
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либо отказ в приеме заявления. 

Способ фиксации результата выполнения административной процеду-

ры: 

должностным лицом управления образования - регистрация факта при-

ема заявления и документов (при наличии) в журнале регистрации заявлений 

граждан по форме, указанной в приложении 2 к Административному регла-

менту; 

должностным лицом МФЦ - регистрация факта приема заявления и до-

кументов (при наличии) и оформление на бумажном носителе расписки в по-

лучении документов, а также оформление описи документов в деле в ГИС 

МФЦ. Расписка в получении документов передается лично заявителю в ходе 

приема заявления. 

После регистрации заявление и документы передаются в отдел опеки. 

3.2.3. Особенности выполнения административной процедуры в элек-

тронной форме 

При поступлении заявление в электронной форме через официальный 

сайт управления образования, единый портал, региональный портал долж-

ностное лицо управления образования, ответственное за прием и регистра-

цию документов: 

формирует комплект документов, поступивших в электронной форме; 

осуществляет проверку действительности используемой заявителем 

простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электрон-

ной подписи; 

осуществляет проверку поступившего для предоставления государ-

ственной услуги заявления на соответствие требованиям, указанным в пункте 

2.8 Административного регламента; 

при наличии оснований для отказа в приеме заявления, необходимого 

для предоставления государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 

Административного регламента, или в случае если направленное заявление 

не заверено простой электронной подписью или усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об 

отказе в приеме заявления; 

в случае если направленное заявление соответствует требованиям, 

предусмотренным Административным регламентом, регистрирует представ-

ленное заявление и направляет заявителю уведомление о его приеме. 

Должностное лицо управления образования по итогам завершения вы-

полнения административных процедур, предусмотренных Административ-

ным регламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выпол-

нения управлением образования действий в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес элек-

тронной почты или с использованием средств официального сайта управле-

ния образования, единого портала, регионального портала в единый личный 

кабинет по выбору заявителя. 

3.2.4. Проверка права и принятие решения о назначении и выплате (от-
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казе в назначении) ежемесячной денежной выплаты 

Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в отдел опеки заявления и документов после регистрации или за-

ключение договора о приемной семье. 

Содержание административной процедуры включает в себя проверку 

права на получение ежемесячной денежной выплаты, принятие решения о 

назначении ежемесячной денежной выплаты или отказе в назначении ежеме-

сячной денежной выплате и  направления заявителю уведомления об отказе в 

предоставлении государственной услуги. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в управлении об-

разования либо МФЦ. 

Указанная административная процедура выполняется должностным 

лицом отдела опеки, ответственным за назначение ежемесячной денежной 

выплаты, на основании заявления, представленных документов и документов 

личного дела несовершеннолетнего подопечного. 

По результатам рассмотрения принимается: 

решение о  назначении ежемесячной выплаты денежных средств на со-

держание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье; 

решение об отказе в назначении ежемесячной выплаты денежных 

средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) с указанием 

причин отказа. 

Решение  о назначении ежемесячной выплаты денежных средств на со-

держание ребенка в семье опекуна (попечителя)  принимается в виде поста-

новления администрации Георгиевского городского округа Ставропольского 

края. 

Решение о назначении ежемесячной выплаты денежных средств на со-

держание ребенка в приемной семье принимается на основании договора о 

приемной семье, без издания отдельного правого  акта.  

Решение об отказе  в назначении ежемесячной выплаты денежных 

средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя)  принимается 

управлением образования по форме, указанной в приложении 3 к Админи-

стративному регламенту. 

Способ фиксации результата выполнения административной процеду-

ры – подписание Главой Георгиевского городского округа Ставропольского 

края постановления о назначении ежемесячной выплаты денежных средств 

на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя), подписание начальни-

ком управления образования уведомления об отказе в предоставлении госу-

дарственной услуги, заключение договора о приемной семье. 

Результатом административной процедуры является направление по-

становления о назначении денежной выплаты  (договора о приемной семье) в 

муниципальное казенное учреждение Георгиевского городского округа 

Ставропольского края «Учетный центр» (далее – МКУ ГГО СК «Учетный 
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центр»)  или направление заявителю уведомления об отказе в назначении 

ежемесячной денежной выплаты. 

3.2.5. Формирование выплатных документов 

Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение из управления образования должностным лицом МКУ ГГО СК «Учет-

ный центр», ответственным  за формирование выплатных документов (далее 

– должностное лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета),  поста-

новления о назначении ежемесячной денежной выплаты (договора о прием-

ной семье)  и поступление денежных средств из министерства образования 

Ставропольского края  на счет управления образования. 

Содержание административной процедуры включает в себя формиро-

вание и утверждение списков получателей  ежемесячной денежной выплаты, 

подготовку платежных документов, их передачу в российские кредитные ор-

ганизации и перечисление сумм ежемесячной денежной выплаты в указан-

ные организации. 

Указанная административная процедура выполняется должностным 

лицом, ответственным за ведение бухгалтерского учета. 

Критерием принятия решения для формирования выплатных докумен-

тов является постановление о назначении и выплате ежемесячной денежной 

выплаты (договор о приемной семье). 

Денежные средства на содержание ребенка, находящегося под опекой 

(попечительством) в приемной семье, выплачиваются ежемесячно не позднее 

15 числа следующего месяца. 

Результатом административной процедуры является ежемесячная вы-

плата денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечите-

ля) или в приемной семье  за счет средств, предоставленных министерством 

образования Ставропольского края. 

Должностное лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета, пе-

редает утвержденные списки получателей с приложением платежных пору-

чений в российские кредитные организации. 

Способ фиксации результата выполнения административной процеду-

ры - регистрация платежных документов в журнале учета. 

3.2.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления государственной услуги документах 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах не осуществляется в 

связи с тем, что результат предоставления государственной услуги не пред-

полагает выдачу заявителю документов. 
 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
 

4.1. Текущий контроль 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению госу-
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дарственной услуги, и принятием решений должностными лицами управле-

ния образования, предоставляющего государственную услугу, осуществляет-

ся начальником управления  образования путем визирования документов. 

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами МФЦ по-

следовательности действий, установленных Административным регламен-

том, и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требо-

вания к предоставлению государственной услуги, осуществляется руководи-

телем клиентской службы МФЦ ежедневно. 
 

4.2. Последующий контроль за исполнением положений настоящего 

Административного регламента осуществляется посредством проведения 

проверок соблюдения последовательности административных действий, 

определенных административными процедурами, соблюдением сроков, про-

верки полноты, доступности и качества предоставления государственной 

услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения 

принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жа-

лобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность осуществления последующего контроля составляет 

один раз в три года. 
 

4.3. Для проведения проверки в управлении образования формируется 

комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в 

которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устране-

нию. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии 

и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке. 
 

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана 

работы управления образования. 

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов, распо-

ряжений управления. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 

с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или от-

дельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по 

конкретному обращению заинтересованного лица. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государ-

ственной услуги проводятся на основании обращения граждан. 
 

4.5. В любое время с момента регистрации документов в управлении 

образования заявитель имеет право знакомиться с документами и материала-

ми, касающимися рассмотрения его вопроса, если это не затрагивает права, 

свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и 

материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 

иную охраняемую федеральным законом тайну. 
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4.6. Управление образования, предоставляющее государственную 

услугу, его должностные лица, МФЦ, организации, указанные в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», и их работники несут ответственность за 

полноту и качество предоставления государственной услуги, за действия 

(бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предостав-

ления государственной услуги, за соблюдение и исполнение положений 

настоящего Административного регламента и правовых актов Российской 

Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предо-

ставлению государственной услуги. 

Ответственность управления образования, предоставляющего государ-

ственную услугу, его должностных лиц, МФЦ, организаций, указанных в ча-

сти 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг», и их работников, ответственных за 

исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации и законодательства Ставропольского края. 

В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, поряд-

ка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявите-

лей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации. 
 

4.7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, 

их объединения и организации, которым предоставляется государственная 

услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Россий-

ской Федерации формы контроля за деятельностью управления образования 

при предоставлении им государственной услуги. 
 

4.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, 

их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения поряд-

ка предоставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения 

Административного регламента вправе обратиться с жалобой в органы и к 

должностным лицам, указанным в пункте 5.2 Административного регламен-

та. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена поч-

товым отправлением или в электронной форме с использованием информа-

ционных ресурсов в сети «Интернет», единого портала или регионального 

портала. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) управления образования, предоставляющего государственную 
услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
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5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) управ-

лением образования, его должностными лицами, муниципальными служа-

щими, а также МФЦ, организациями, указанными в части 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг», их должностных лиц, работников в ходе предоставле-

ния государственной услуги, в порядке, предусмотренном главой 2.1 Феде-

рального закона «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг» (далее - жалоба). 
 

5.2. Жалоба может быть подана заявителем или его представителем: 

на имя Главы Георгиевского городского округа Ставропольского края, 

в случае если обжалуются действия (бездействие) руководителя управления 

образования, руководителя МФЦ или организации, указанной в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»; 

на имя руководителя управления образования, в случае если обжалу-

ются решения и действия (бездействие) управления образования, его долж-

ностных лиц, муниципальных служащих; 

на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуются действия (без-

действие) МФЦ, его должностных лиц и (или) работников организации, ука-

занной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг». 

В случае подачи жалобы представителем заявителя представляются: 

документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий пол-

номочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечи-

вает ее передачу в управление образования. 

Жалоба может быть подана в письменной форме на русском языке на 

бумажном носителе почтовым отправлением, при личном приеме заявителя 

или его представителя, а также в электронном виде. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) управления образо-

вания, его должностных лиц, муниципальных служащих рассматривается в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 

и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установ-

ленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабо-

чих дней со дня ее регистрации. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», их должностных 

лиц, работников, принятые (осуществленные) в ходе предоставления госу-

дарственной услуги, рассматривается в соответствии с постановлением Пра-
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вительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-

ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федераль-

ных государственных служащих, должностных лиц государственных вне-

бюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 

наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельно-

сти, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-

тьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональ-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников». 
 

5.3. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-

лобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием 

электронной почты управления образования, на едином портале и регио-

нальном портале. 
 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

управления образования, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерально-

го закона «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг»: 

Федеральный закон «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 

2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-

ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их долж-

ностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государ-

ственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами  

полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной 

сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг и их работников»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен-

ных и муниципальных услуг». 
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5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязатель-

ному размещению на едином портале и региональном портале. 

 

 

 
Управляющий делами администрации 
Георгиевского городского округа 
Ставропольского края                                                                       А.Н.Савченко 



Приложение 1 
 
к административному регламенту 
предоставления управлением об-
разования и молодёжной полити-
ки  администрации Георгиевского 
городского округа Ставрополь-
ского края государственной услу-
ги «Назначение ежемесячной 
выплаты на содержание ребенка 
в семье опекуна (попечителя) и 
приемной семье» 

 

 

 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

 

 
Начальнику управления образования и 
молодёжной политики администрации 
Георгиевского городского округа  
Ставропольского края  
_________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

от _________________________________ 
 (Ф.И.О. опекуна (попечителя)) 

зарегистрированного (ной)  по адресу:  

____________________________________ 

____________________________________ 

проживающего (щей) по адресу: 

____________________________________ 

____________________________________ 

паспорт: ____________________________ 
(серия, номер, дата выдачи, кем выдан) 

телефон __________________________ 
 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу назначить  и  выплачивать  ежемесячно денежные средства на  

содержание несовершеннолетнего(ей) 

_______________________________________________________________ 
(Ф.И.О., дата рождения) 

__________________________________________________________________ 

находящегося(щейся) под опекой (попечительством) на основании 

______________________________________________________________  
(указываются постановление администрации ГГО о назначении опекуна  

(попечителя), его номер и дата) 
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_________________________________________________________________ 

Прошу перечислять денежные средства через кредитную организацию: 

 

Наименование кредитной  

организации 

 

БИК кредитной организации  

ИНН кредитной организации  

КПП кредитной организации  

Номер счета заявителя  

 

 

Обязуюсь сообщить не позднее чем в месячный срок о возникновении 

обстоятельств, влекущих за собой прекращение ежемесячных выплат (до-

стижение ребенком совершеннолетия, установление  места  нахождения  

разыскиваемых родителей, излечение родителей, досрочного освобождения  

родителей  из исправительного учреждения, в связи с отбыванием наказания 

или освобождением содержания  под  стражей  в период следствия, восста-

новление в родительских правах,   розыск  несовершеннолетнего,  устройство  

подопечного  на  полное государственное  обеспечение, усыновление ребен-

ка, вступление подопечного в брак, перемена места жительства и др.). 

 

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в 

целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Россий-

ской Федерации в сфере отношений, связанных с назначением денежных 

средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечитель-

ством), в соответствии с действующим законодательством. 

Я ознакомлен(а), что: 

согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания 

настоящего согласия и до даты подачи письменного заявления в произволь-

ной форме об отзыве настоящего согласия. 

 

_____________________________                     _________________________ 
          (дата)                                                                                                                                   (подпись) 

 

 

 

 

 



Приложение 2 
 
к административному регламенту 
предоставления управлением об-
разования и молодёжной полити-
ки  администрации Георгиевского 
городского округа Ставрополь-
ского края государственной услу-
ги «Назначение ежемесячной вы-
платы на содержание ребенка в 
семье опекуна (попечителя) и 
приемной семье» 

 

 

 

 
ЖУРНАЛ 

 
регистрации заявлений граждан 

 

 

№ 

п/п 

Дата Ф.И.О. 

гражданина 

Краткое содержание Отметка 

1 2 3 4 5 

     

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 
 
к административному регламенту 
предоставления управлением обра-
зования и молодёжной политики 
администрации Георгиевского го-
родского округа Ставропольского 
края государственной услуги  
«Назначение ежемесячной выпла-
ты на содержание ребенка в семье 
опекуна (попечителя) и приемной 
семье» 
 

 

 

 
Управление образования и молодёжной политики администрации 

Георгиевского городского круга Ставропольского края 
 
 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении государственной услуги 

 

 

Уважаемый (ая) ______________________________ ! 

 

Ваше заявление по вопросу предоставления государственной услуги  

«Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с несовершенно-

летним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет)» принято к рас-

смотрению _________________ _____________________________________ 
(дата и № регистрации) 

По результатам рассмотрения заявления управлением образования и мо-

лодёжной политики  администрации Георгиевского городского округа Став-

ропольского принято решение об отказе в предоставлении государственной 

услуги в соответствии с __________________________________ 

______________________________________________________________ . 
                  (причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство) 
 
 
 
 
Начальник управления образования 
и молодёжной политики администрации  
Георгиевского городского округа  
Ставропольского края 
 
Исполнитель _______________ 
Телефон        ________________ 
 

Экземпляр решения получил: ___________     ___________  ______________ 
      дата       подпись             расшифровка подписи  


